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1 - Source des informations

Faisons confiance a des professionnels! Sur le net, vous trouverez des multiples informations vous
permettant de glaner des informations. A titre d'exemple, voici I'adresse d'un site:
https://www.cadremploi.fr/editorial/conseils/cv/mise-en-page-du-cv-6-conseils-dexperts

2 - Présentation d'un CV

2.1 - Les enjeux

Trop souvent les candidats baclent la présentation et le contenu de leur CV, en pensant que seul
l'entretien compte. Grave erreur, le CV est la premier "passe droit" pour l'entretien. A vous de
'optimiser pour pouvoir vous présenter devant le recruteur.

2.2 - La présentation générale
Maximum 2 pages A4, dactylographié, orthographe irréprochable, lisibilité parfaite...

2.3 - Contenu

Votre CV vous représente et vous appartient, il est donc unique. Il est pas nécessaire de tout
dévoiler, gardez certaines informations pour le jour de votre entretien. L'objectif est de mettre en
avant les informations qui vous permettront d'obtenir un entretien.

Le contenu d'un CV est compos¢ de 5 parties:
=> ['¢tat civil
=> ['en-téte (une accroche)
=> La formation
=> ['expérience

=> Les informations complémentaires (divers)

2.4 - La mise en page

Afin de disposer facilement vos informations sur la page, je vous | "o

conseille d'utiliser les fonctions du tableau sous OOWriter. GT“" -
Sachant que I'on peut masquer les contours des tableaux, ce Golonnes: |2 : Lignes: |2

principe de mise en forme est en effet pratique pour aligner ses Oopors
r 7 . En-téte
données, et surtout pour le compléter par la suite...

Répéter les lignes d'en-téte sur les nouvelles pages
Lignes d'en-téte 1 -
z H [] Ne pas scinder le tableau 3 travers les pages
3 - Présentation du tableau S
3.1 - Création d'un tableau oot e e s
Bleu
Menu Tableau / Insérer Marron e 1B
Lavande Sud 16 17 18 51
Prendre 3 colonnes et 3 lignes Jaune .
Laisser les bordures afin de visualiser les limites des s .
cellules

Pierre Troulet — Enseignement Agricole Public- 2


https://www.cadremploi.fr/editorial/conseils/cv/mise-en-page-du-cv-6-conseils-dexperts

LibreOffice.org - Logiciel libre

Filiére STAYV - Module C4 (30h) - Informatique
Mise a jour : mercredi 10 juin 2020

Si votre curseur se trouve dans une cellule du tableau, alors vous visualisez une nouvelle barre
d’outils Tableau en bas de votre fenétre ainsi que de la régle spécifique aux tableaux.

Pour afficher les délmitations du tableau, voir le menu Affichage / Délimitations du tableau.

[E] Sans nom 1 - LibreOffice Writer

Eichier  Edition

Conttenu de table

MNormal

Web

Interface utilisateur

: Propriéte Barres doutils

Barre détat
~ Style

Régles
Contenu d

Barres de défilement
A Caractéy Grille et lignes guide

Liberation Marques de formatage Cul+F10

Délimitations du texte

GI¢
A

A Paragral

Délimitations du tableau

® i ' O -
QS OWmD S

Images et diagrammes

Masquer les espaces vides

Suivi des modifications
Commentaires

Commentaires résolus

Trame de fand des champs. Ctri+Fg

Noms des champs Cirl+F9

=n
=t

[ Volet latéral
000 AL Styles Fi1
o Galerie

Cirl+F5

) Navigateur Fs

it
.

Sources de données Ctri+Maj+ F4

~~ Tableau | (T3] Plein écran Ctrl+Maj+J

Insérer: Zoom

BB §

Sélectionner

% IR =
Scinder/Fusio

TR ER 5 &8

Hauteur de ligne : 000 cm

Lergeur de colonne: 8,50 cm
Optimiser une ligne

Optimiser une colonne : I
REENEERZE
RIN—-S-/O000C

Page 1de 1 0 mot, 0 caractére

Affichage | Insertion Format Styles Tableau Fomulsie  Qutils
X6

A0 B~ ih A
I S5Ix2%x A A-"7-

AR z 3 s ‘ B . . R R o

PR S i . P : ‘\:;

B B3 -

=,
1=

=1
=

Il

seld 3 % 00 @
QO ecYr-I-H- M F

Style par défaut

d =] 2 fx &

Frangais (France) ol Tableau:A1 DO0M@ | ———4——+| 106%

Via le menu Tableau, vous pouvez:

Aidg

Ta i il Fenétre
Insérer un tableau...

EEE Insérer
24
=

. Sélectionner

Supprimer

N .
L0 Taille

.

Fusionner les cellules

]

Scinder les cellules...

Fusionner le tableau

Scinder le tableau...

|£‘| Protéger les cellules
Annuler la protection des cellules
7 Styles d'AutoFormat...

Format numérigue...

Reconnaissance des nombres

Lignes d'en-téte répétées sur chaque pag

~  Fractionnement des lignes sur plusiews pages

Ctrl+F12

Fusionner les cellules +  Supprimer des lignes

Scinder les cellules ou des colonnes

« Le curseur peut
permettre de
redimensionner la
largeur des colonnes
ou la largeur des
lignes.

- Insérer des lignes ou
des colonnes

- Modifier les bordures

/' via Propriétés du

tableau...

Via la barre d'outils Tableau, visible lorsque votre curseur est dans

G i v . A
¢ e . | |un tableau, vous pouvez faire les mémes choses.
X al
frer FETE EE
ET Propriétés.. HEHEERE SEEE =328 e Fx 2 S -B H-FEoLE % 00 @ [a
Py N e ™™ A 11 ]y I v e v d>el leHBE el 71143 [E
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3.2 - Réaliser le tableau suivant

Premiére ligne de 3 cellules fusionnées
Juin 2020

Mention Bien
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Bac Techno STAV option Aménagement

Intitulé du rapport: « Etude de I'impacte urbain sur la flore d'une mare. »

Cellule 1 Cellule 2

Remarque :

Cellule 3

Votre cellule contenant la date Juin 2020 vient peut-étre de se transformer en 01/06/2020, vous

devez alors vous rendre dans les Outils/Options :

- décocher la case « reconnaissance des nombres » via le menu Outils/Options/ catégorie

OpenOffice.org Writer rubrique Table.

Options - LibreOffice Writer - Tableau

Couleurs de l'interface » | 5 yeaux paramétres par défaut pour les tablea  Saisi

[ Titre
Répéter sur chaque page

I ne pas scinder

Accessibilité
Avancé

Mise a jour en ligne
OpenCL

O Reconnaissance des nombres

Reconnaissance du format numdf

Alignement

Chargement/enregistrems Bordure

Paramétres linguistiques
=l LibreOffice Writer

Utilisation du clavier

Déplacer des cellules

Polices standard (occi Comporterment des lignes/colonnes

Corparaison
Compatibilité
Légende automatique
Courriel de publipostz
LibreOffice Writer/Web
< >

w

Aide Rétablir Appliquer

Insérer une cellule

Général

Affichage Ligne: 0,50 cm = Ligne: 0,30 cm =
Aides au formatage Colonne: 0,50cm |5 Colonne: (2,50em [
Grille

Imprimer O Fixe Les modifications n'affectent que la plage adjacente
(O Fixe, proportionnel  Les modifications affectent la totalité du tableau
Modifications (®) Variable Les modifications affectent la taille du tableau

Annuler
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3.3 - Transformer le tableau

En jouant avec les bordures (Tableau/Propriétés du Tableau... onglet Bordure), faire en sorte
d'obtenir cela:

Premiére ligne de 3 cellules fusionnées (cellule soulignée par le bas uniquement)

Juin 2020 Bac Techno STAE option Aménagement
Mention Bien

Intitulé du rapport: « Etude de 1'impacte urbain sur la flore d'une mare. »

Cellule 1 Cellule 2 Cellule 3
Copie d'écran de la fenétre Propeétés dutableau x
Tableau/ Propriété du tableau Tableau Enchainements Colonnes Bordures Arriére-plan
Dispaosition des lignes Remplissage
onglet Bordure: brivigoges || ] [ [ B[]  Gouche: [o00em 12
Défini par I'utilisateur : Droite : 0,00 cm =
Haut: 0,00 cm S
Bas: 0,00 cm 5
iynchromser
Utile pour mettre en valeur les rubriques !
Ligne Styled"ombre
Style : - Position: [ (]
Couleur: || Noir - Couleur Gris
Largeur:  005pt & Distance: [0,12em &
Propriétés
[] Fusionner les styles de ligne adjacents
Aide Réinitialiser Annuler
Paragraphe x
Copie d'écran de la fenétre Retrats et espacement Alignement Enchainements Plan & numérotation
Tabulations Lettrines Bordures Arriére-plan Transparence
Format/Paragraphe/Bordure: FS— Rempiage
Préréglages | | C1 [ 1] = || Gauche: | 000cm
. . Défini par I'utilisateur : Droite : 0,00 cm
Vous pouvez aussi utiliser les bordures du b 000am
Bas: 0,00 cm
paragraphe dans votre tableau ! Dgnahvonse
Ligne Styled'ombre
Style: —— A Position : o|o|o|b
Couleur: | Noir - Couleur Gris
Largeur:  |005pt |+ Distance: (0,18 cm
Propriétés
Fusionner avec le paragraphe suivant
Aide [RenaEe s
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3.4 - Conclusion

Un tableau permet d'aligner facilement a moindre cotit des données avec une mise en forme
complexe.

4 - Votre Curriculum Vitae
4.1 - Analyse d'un exemple de CV

4.1.1 - Le contenu dans I'exemple proposé

L'idée de cette nouvelle rubrique est de démontrer a I'entreprise que:

vous étes en premiére dans une filiére techno

vous disposez déja d'une orientation professionnelle apreés votre bac techno
et évidement, I'entreprise que vous contactez pour le stage en STAV est dans la logique
d'acquisition de compétence de votre futur emploi!

Vous retrouvez les rubriques classiques, et puisque ce CV est réalisé dans le cadre d'une recherche
de stage, vous y trouvez aussi une rubrique Projet professionnel personnel envisagé qui est a
adapter a l'entreprise que vous contacter.

=> votre CV est spécifique a chaque famille d'entreprise

4.1.2 - La mise en forme de I'exemple
Repérer 'emplacement du tableau et ses dimensions. Vous pouvez a 'aide d'une régle et d'un crayon
dessiner sur I'exemple de cv les cellules. Indiquez celles qui sont fusionnées!

4.2 - La réalisation de votre CV

4.2.1 - Travail a faire

Reproduire un CV dont la mise en forme sera identique a l'exemple précédent. Toutes les rubriques
doivent ci trouver! Donc au préalable, il vous faut déja connaitre votre projet professionnel!!!
4.2.2 - Informations sur les BTS

Pour obtenir des informations sur les bts et autres filicres.

« Info sur les BTSA des lycées agricoles publics
https://www.educagri.fr/les-formations-diplomes-et-certifications.html

« Info sur les BTSA des lycées agricoles publics et privés
https://laventureduvivant. fr/formations

Info sur toutes les formations possibles
http://www.onisep.fr/Choisir-mes-etudes/Apres-le-bac
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5 - Rappel de Mise en forme — Tableau pour le CV

A l'aide de la barre de dessin, mettez en valeur I'existence du tableau dans le CV du dessous (il
commence a partir de Formation et diplomes.

Norbert LE GWENADEC )
Ezpace Pho

11, rue du Professenr LANIEC 513.:&53:1
29 000 Quimper (dans 'attente
Tel: 028584 7400 dmmdhsai nf]

el- {3 7 i isamt)
=il - 1 leswenade ilberysu & Fterdisasy
nele 17 decembre 19835

| Recherche de stage (¥ semaimes sur 1 ans) en environnement I

Formation et diplomes

2006 - 2007 Lere Bac Techmo STAV « Amémarement » (Sciances ot Techmiqees de [Agrooonis et do Vivers) an
LEGTA & Bréhonloo-Grimpar .
o Sensibilsation e approcke des problames de pollutions.
o Appot swcisntifiqnes of techmique vor lou psdcamivmas da polhtions.
Juin 1005 Brever des collimes chium m collégs de Kandbon {Fommant -390 70

Projet de poursuite d'étude envizage

Filitete BTS = BT5A Gestion ot Protection da la Natore m LEGTA de Morhix (29)
option Gestion fames flomes
o Perfectoonemant Gestion des srpéces
o Matmise des problénavtiqess de proection de [ frene samage
Fi:ih’!pﬁst— Licence Pro Ansmapemeer du Tamods 4 Donvvenite de Mantes
BTS o Matrise des outls 3IG

Expérience profezsionnelle et stage I
2005 Juillec-modi Stage Deécatklon (Choimper).
{6 semmrings) o Mise en place des rayons.
o Geston des socks.
2004-2005 vox lammde Benévele daz: ba Lirue de Protection des Oizesss (LPO) du Finistére
woolain o Action do semaibdlisation dams ks collages.
o Partcgetion 2 [a joomés « Les: cssmx reviemmant » e sepoambre 2004.

Activites extra-professionnelles I
Prézidemt-Adjoint de I'azsocistion des anciees éléves e Braboulon durant annse 2001 -2007 -
o (Fetiom dos adhdronts, erpanisadon de macomiTes
Adbérent & chab « Thedire w :
o  Prasanttion an fin d'annés de « Dies pamoles et des hommes ».
Participasion an Forem des mésiers dn Litteral {novenshes. 200 5-Chmmopear).

Et auss... I

- Uitidation des logickls de b mite Fore d droit OpenOffice.
- Parmnis B an oowrs (condeis acoompames).
- Naaton, Foothell Randorees Movenne Montsme
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6 - CV dans un tableau et avec des colonnes

Sur le méme principe , avec 2 colonnes et de la couleur.

Modele validé par la CPE du lycée dans le cadre de I’ Accompagnement Personnalisé des 2nde ;)

Pour les colonnes, voir :

Format / Colonne

DUPOND Michel

2. rue Looooe XKXXNEX
44100 Nantes
06 44 44 44 44

(e}

omoocx.exnonc@laposte fe

08 novembre 1998
Pariz - X[1Iéme

Compétences
Motivatiom
Travail
d’équipe
Curioaité

Langues

Anglars

Espagnals

Bureautigues
Trattement
de texte

Tableur

Centres d"in térét

Eguitarion au club du houssate a
Nantes.

assion pour les auimans, en

] culier les chiens.

Bénévole SFA

Insertion / Autres sauts / Insérer un saut de colonne

Formations et diplomes

2014~ lere STAV (bac techne) « production agricole »

2015 (scieces et technigues de |"agronomie et du vivant) 2
Julez Rieffel Saint-Herbhin,

Suivi de I'évolution du ronds gericols.

Grestion des ressoioces naurelles of protection

de ['snvirormsmert.

Tumn Bravet des collages obenu au colléze Chantenay.
2013 (mention aszez bien)

Expériences professionnelles
2014 Movembre Stage en clinigues vétérinaire dans les
{1 zemzine)} anmmaux ruraux et urbainz. (Vertou)

»  Aide au netovage des cages.

*  Prowerey les oo

»  Aide mur gpérations.

2012 (Enzeconde) Inferview avec un profeszionmsl

»  Trowver un prafess ionrel, st lui
paser des questions sur Lz métisy
de notre chotr

Projet de poursuite d'étude envisagé
Ecole de zendarmerie. Deux ans oblisatirede gendarmeas,

Activités extra-professionnelles
An Atelier asin

lcée. .

Atelier voliéra,

Recherche de stage

5 semames sur 2 periodes
+ 2 gemames zurles vacmees de Pigues del"mnée de
-
+ 3 zemames 3 parfirde b mi-uin
Ztaze parbicipant i1 obtention du baccalauréat teclmelogigue
dans le cadre dela spécialité Technique de production asricole

»  Specialisation en maitre chisn

Soccuypsy des fres du lyoés
Etabliy 1n contact antre Umimal st ' Homome.

Soccuper des oisemer an véhabilitations dovs la
voligre du lycée.

Fermet de compweredre la vie des oisemex
SEOVEZES.
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